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I. Ab wann kann ich mich für die Bachelorarbeit anmelden?

Für die Anmeldung der Bachelorarbeit im Studiengang FüBa müssen Leistungspunkte (LP) im Umfang von insgesamt mindestens 120 LP nachgewiesen werden. Die Bachelorarbeit soll zeigen, dass Sie in der Lage sind, innerhalb einer vorgegebenen Frist ein Problem bzw. eine Fragestellung selbständig nach wissenschaftlichen Methoden zu bearbeiten. Ihre Abfassung wird für das sechste Fachsemester empfohlen. 

II. Wo muss ich mich für die Bachelorarbeit anmelden? 

Die Anmeldung erfolgt schriftlich (elektronisch, per Post, persönlich im Rahmen der Sprechstunde) beim Akademischen Prüfungsamt (APA) der LUH. Den Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit finden Sie auf den Seiten des APA.
https://www.uni-hannover.de/de/studium/im-studium/pruefungsinfos-fachberatung/faecheruebergreifender-bachelorstudiengang/formulare/formulare-po-2016/
Das APA prüft daraufhin – vor der Themenvergabe – die Erfüllung der Zulassungsvoraussetzungen und bescheinigt diese auf dem Formular. Erst nach Vorlage dieser Zulassungsbescheinigung wird das Thema vom Erstgutachter vergeben und im Antrag auf Zulassung vermerkt. Erst dann kann mit der Arbeit begonnen werden.
III. Welche Formulare muss ich für die Anmeldung meiner Bachelorarbeit beim APA einreichen?
Zur Anmeldung der Bachelorarbeit müssen Sie das „Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit“ ausgefüllt, von beiden Gutachtern unterschrieben und gestempelt beim APA einreichen. 
IV. Kann ich mir aussuchen, ob ich im Erst- oder Zweitfach meine Bachelorarbeit schreibe?

Nein. Die Bachelorarbeit darf nur im Erstfach geschrieben werden.

V. In welchem der Lehrgebiete des Romanischen Seminars kann eine Bachelorarbeit geschrieben werden?

Die Bachelorarbeit kann in einem der drei Lehrgebiete (Sprach- und Kulturwissenschaft, Literatur- und Kulturwissenschaft, Fachdidaktik) geschrieben werden.

VI. In welcher Sprache muss die Bachelorarbeit geschrieben werden?

Die Bachelorarbeit wird i.d.R. in deutscher Sprache verfasst. In Rücksprache mit dem/der betreuenden DozentIn kann die Bachelorarbeit auch in spanischer Sprache verfasst werden.
VII. Wer betreut meine Bachelorarbeit?

Die Bachelorarbeit wird von einem/einer DozentIn des Romanischen Seminars betreut, der/die das Lehrgebiet vertritt, in dem die Arbeit geschrieben wird. Der/die Betreuende ist nach Abgabe der Bachelorarbeit auch der/die PrüferIn (ErstgutachterIn) der Arbeit. Ein weiterer / eine weitere DozentIn des Romanischen Seminars, der/die entweder dasselbe Lehrgebiet oder eines der anderen Lehrgebiete vertritt, übernimmt die Aufgabe des/der ZweitprüferIn (ZweitgutachterIn).

VIII. Welchen Umfang hat eine Bachelorarbeit?

Die Bachelorarbeit hat einen Umfang von 30-35 Seiten (mit 1.5 Zeilenabstand; ca. 60.000-80.000 Zeichen mit Leerzeichen). Diese Seitenanzahl schließt nicht das Deckblatt, das Inhaltsverzeichnis, die bibliographischen Angaben und die Erklärung der Eigenständigkeit ein. 

IX. Wie viele bibliographische Quellenangaben sollte die Bachelorarbeit aufweisen?

In Ihrer Bibliographie listen Sie nur diejenigen Titel auf, die Sie in Ihrer Arbeit zitieren. Ihre Bibliographie sollte zeigen, dass Sie eine Ihrem Thema entsprechende, fundierte Recherche durchgeführt und den thematischen Forschungsstand erfasst haben. Die Anzahl der bibliographischen Einträge hängt daher von Ihrem Thema ab. Als Richtwert gelten 16 Quellenangaben. Internetquellen sollten nicht überwiegen.

X. Wie muss eine Bachelorarbeit formatiert sein?

Für das Deckblatt ist zu empfehlen, die Formatvorlage des Romanischen Seminars zu verwenden (s. erste Seite in diesem Dokument). Des Weiteren gelten dieselben formalen Vorgaben wie für die Abfassung von Hausarbeiten am Romanischen Seminar.   
XI. Wie muss die Bachelorarbeit gegliedert werden?

Die Bachelorarbeit ist nach einer ähnlichen Struktur zu gliedern, wie dies auch bei Hausarbeiten der Fall ist. Zu den grundsätzlichen Gliederungsaspekten gehören:

· Deckblatt

· Inhaltsverzeichnis

· Einleitung

· Hauptteil

· Schlussteil

· Literaturverzeichnis
· ggf. Anhang
· Erklärung der Eigenständigkeit

XII. Auf was ist bei der inhaltlichen Gestaltung der Bachelorarbeit zu achten?

Wie bei Hausarbeiten sollte der Text der Arbeit einem logischen Aufbau folgen. Die einzelnen Textteile bzw. Kapitel sollten sinnvolle Überleitungen aufweisen und nachvollziehbar angeordnet sein. Die Argumentationsstränge müssen kohärent sein. Achten Sie bei Ihren Formulierungen darauf, dass die Sätze nicht zu lang werden und formulieren Sie prägnant. Achten Sie auch darauf, Fremdwörter und Fachbegriffe korrekt zu verwenden und schlagen Sie im Zweifelsfall in einem Fremdwörterbuch oder in Fachlexika nach. Zudem sollte Ihre Arbeit keine orthografischen oder grammatischen Rechtschreibfehler enthalten und stilistisch der Textsorte angemessen sein. Es empfiehlt sich, vor der Abgabe der Bachelorarbeit diese vorher von jemandem gegenlesen zu lassen, um Widersprüche oder Schwächen bei der Argumentation bzw. Rechtschreib- / Grammatikfehler vor der Abgabe auszubessern.

XIII. Woraus besteht das Modul Bachelorarbeit?
Das Modul Bachelorarbeit besteht aus der Betreuung und dem Abfassen der Bachelorarbeit. Im Rahmen der Betreuung der Bachelorarbeit ist der Besuch eines Kolloquiums zum Abfassen der Bachelorarbeit oder der Schreibwerkstatt empfehlenswert, in dem das Exposé der Arbeit vorab präsentiert werden kann. Das Modul umfasst 10 Leistungspunkte (LP). 
XIV. Wie schreibe ich ein Exposé zum Abfassen der Bachelorarbeit?

Es ist empfehlenswert, zur Planung der Bachelorarbeit ein Exposé anzufertigen. In Absprache mit dem Betreuer / der Betreuerin kann es vorab z.B. in der Sprechstunde, im Rahmen eines Kolloquiums oder der Schreibwerkstatt präsentiert werden. Ein Exposé skizziert vorausschauend und in verkürzter Form die Grundidee und den Aufbau der geplanten Bachelorarbeit. Es enthält Informationen zum Erkenntnisinteresse der Arbeit, zu Arbeitshypothesen und Argumentations​strängen, zur Eingrenzung des Themas, den Methoden und Quellen sowie zur geplanten Gliederung. Auch einschlägige bibliographische Angaben sollte das Exposé am Ende aufführen. Das Exposé sollte einen Umfang von 1-2 Seiten (ca. 3.000-5.000 Zeichen mit Leerzeichen) haben. Bei der Strukturierung des Textes können Sie sich an folgenden Leitfragen orientieren:

· Worin liegt die Bedeutung Ihrer Fragestellung? 
· Ist Ihre Forschungsfrage klar formuliert, nicht zu komplex und im Rahmen einer B.A.-Arbeit zu bewältigen?
· Wie ist der Forschungsstand zu Ihrem Arbeitsthema (Fachliteratur, Argumente und Thesen von WissenschaftlerInnen)? 

· Welche Methoden / Zugänge wollen Sie nutzen?
· Wie wollen Sie Ihre Arbeit in etwa gliedern?
XV. Wie finde ich ein Thema und eine Betreuung für meine Bachelorarbeit?

Der/die BetreuerIn sollte ein/eine DozentIn des Romanischen Seminars sein, bei dem/der Sie ein Seminar besucht haben, das Sie inhaltlich interessiert und bei dem/der Sie ein Referat gehalten oder eine Hausarbeit im Rahmen dieses Seminars geschrieben haben. In Absprache mit Ihrem/Ihrer BetreuerIn wählen Sie eine Themenstellung, die Sie anschließend in der vorgegebenen Zeit schriftlich bearbeiten.
XVI. Wieviel Zeit habe ich für die Bearbeitung meiner Bachelorarbeit?

Die Bachelorarbeit ist binnen acht Wochen nach Vergabe des Themas abzuliefern.

XVII. Bei wem reiche ich meine fertige Bachelorarbeit ein?

Die Bachelorarbeit muss fristgerecht in zwei schriftlichen Exemplaren bei den GutachterInnen über das Geschäftszimmer des Romanischen Seminars eingereicht werden. Zusätzlich ist eine elektronische Version im pdf-Format entweder im Geschäftszimmer auf CD abzugeben oder direkt an die GutachterInnen per E-Mail zu senden. Jedem Exemplar muss eine unterschriebene Erklärung des/der Studierenden beiliegen, dass die Arbeit selbständig verfasst wurde und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt wurden, alle Stellen der Arbeit, die wörtlich oder sinngemäß aus anderen Quellen übernommen wurden, als solche kenntlich gemacht sind und die Arbeit in gleicher oder ähnlicher Form noch keiner Prüfungsbehörde vorgelegen hat (siehe Vorlage am Ende dieses Dokuments). 

Zur Bestätigung der Abgabe lassen Sie sich bitte das Formular Bestätigung über die Abgabe der Bachelorarbeit im Geschäftszimmer des Romanischen Seminars unterschreiben und abstempeln: 

https://www.uni-hannover.de/de/studium/im-studium/pruefungsinfos-fachberatung/faecheruebergreifender-bachelorstudiengang/formulare/formulare-po-2016/
Dieses Formular wird anschließend vom Sekretariat an das APA weitergeleitet. Auf Wunsch kann Ihnen das Sekretariat zur Bestätigung der Abgabe der Bachelorarbeit eine Kopie dieses Formulars aushändigen.
XVIII. Was passiert, wenn ich die Frist für die Bearbeitung meiner Bachelorarbeit nicht einhalte?

Bei Versäumnis eines festgesetzten Abgabetermins oder bei Rücktritt von einer Prüfungsleistung gilt die betreffende Prüfungsleistung als mit „nicht ausreichend“ bewertet. Die Details entnehmen Sie der für Sie geltenden Prüfungsordnung in der aktuellen Fassung, § 4.
XIX. Gibt es zusätzlich zur Bachelorarbeit eine mündliche Abschlussprüfung?

Nein. 

XX. Wie lange dauert es, bis die Bewertung meiner Bachelorarbeit abgeschlossen ist?

Die Bewertungszeit für die PrüferInnen beginnt mit dem Datum der Abgabe. Die Arbeit ist in der Regel innerhalb von vier Wochen von zwei Prüfenden (Erst- und ZweitgutachterIn) zu bewerten. 

XXI. Von wem werde ich über die Benotung meiner Arbeit informiert?

Sie können die Note der Bachelor-Arbeit ebenso wie alle anderen Leistungen online im Notenspiegel einsehen, sobald Ihre PrüferInnen das Gutachten an das APA weitergeleitet und Ihre Leistung dort verbucht worden ist.

XXII. Was passiert, wenn meine Bachelorarbeit mit der Note „nicht ausreichend“ bewertet wurde?

In diesem Fall gilt die Bachelorarbeit als nicht bestanden. Die Bachelorarbeit kann nach einer erneuten Themenvergabe ein einziges Mal wiederholt werden. Eine Wiederholung der Bachelorarbeit mit demselben Arbeitsthema ist hierbei nicht zulässig.

XXIII. Aktuelle Informationen zur Bachelorarbeit

· Prüfungsordnung FüBa insb. § 4 der PO
· Informationen des Prüfungsamt 
XXIV. Literaturhinweise
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Eigenständigkeitserklärung
Hiermit versichere ich,

Vorname, Name: ________________________________________,

dass ich die anliegende Arbeit

Studienfach / 1. Gutachter(in): ________________________________________

Titel der Arbeit: ________________________________________

selbständig verfasst habe und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt wurden. Alle Stellen der Arbeit, die wörtlich oder sinngemäß aus anderen Quellen übernommen wurden, habe ich als solche kenntlich gemacht. Die Arbeit hat in gleicher oder ähnlicher Form noch keiner Prüfungsbehörde vorgelegen.

Mit der Übermittlung meiner Arbeit auch an externe Dienste zur Plagiatsprüfung durch Plagiatssoftware erkläre ich mich hiermit einverstanden (bitte unten ankreuzen)

[   ] ja 

[…] nein 

Ort, Datum
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